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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение об организации и осуществлении образовательной 

деятельности по дополнительным общеразвивающим программам в 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Усть-

Кемская средняя общеобразовательная школа № 10» (далее — Положение) 

разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации», приказом Минпросвещения 

России  от 27.07.2022  № 629  «Об утверждении  Порядка  организации 

и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам», СП 2.4.3648-20 «Санитарно- 

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 

отдыха   и оздоровления   детей   и молодежи»,   СанПиН   1.2.3685-21 

«Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности и 

(или) безвредности для человека факторов среды обитания», приказом 

Минобрнауки от 23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка применения 

организациями, осуществляющими образовательную деятельность, 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при 

реализации образовательных программ», приказом МБОУ Усть-Кемская 

СОШ №10, уставом МБОУ Усть-Кемская СОШ №10 (далее — школа). 

1.2. Положение регулирует организацию и осуществление образовательной 

деятельности по дополнительным общеразвивающим программам школы, в 

том числе особенности организации образовательной деятельности для 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов. 

1.3. Положение является обязательным к исполнению для всех работников 

структурных  подразделений  школы,  осуществляющих  деятельность 

по дополнительным общеразвивающим программам. 

2. Формирование и утверждение дополнительных общеразвивающих 

программ 

2.1. В школе реализуются дополнительные общеразвивающие программы 

следующих направленностей: технической, естественно-научной, 



физкультурно-спортивной, художественной, туристско-краеведческой, 

социально-гуманитарной. 

2.2. Требования к структуре дополнительных общеразвивающих 

программ 

2.2.1. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки 

обучения по ним определяются образовательной программой, разработанной 

и утвержденной школой. Структура дополнительных общеразвивающих 

образовательных программ должна включать: 

а) титульный лист: наименование школы; где, когда и кем утверждена 

образовательная программа; название образовательной программы, которая 

отражает ее содержание и направленность; возраст детей, на которых 

рассчитана образовательная программа; срок реализации образовательной 

программы; Ф. И. О., должность автора (авторов) образовательной 

программы; год разработки дополнительной образовательной программы. 

Титульный лист оформляется по форме, которую приводит Минобрнауки 

в приложении 1 к письму от 18.11.2015 № 09-3242; 

б) пояснительную записку: общая характеристика образовательной 

программы, которая отражает актуальность и новизну, цели и задачи, 

уровень сложности, направленность, категорию обучающихся, объем и срок 

освоения образовательной программы, форму обучения, отличительные 

особенности (при наличии), условия реализации образовательной 

программы, планируемые результаты; 

в) содержание образовательной программы: 

 учебный план, который составлен по форме, указанной в приложении 

2 письмаМинобрнауки от 18.11.2015 № 09-3242. План может быть 

составлен на весь период освоения образовательной программы или 

на учебный год, если срок реализации образовательной программы 

составляет более двух лет. В плане должны быть прописаны: 

перечень, трудоемкость и содержание видов учебной деятельности 

обучающихся, формы аттестации; 

 календарный учебный график, который составлен по форме, 

указанной в приложении 3 письма Минобрнауки от 18.11.2015 № 09- 

3242. График должен содержать: месяц, число и время проведения 

занятия, форму проведения занятия, количество часов, тему занятия, 

место проведения и форму контроля. 

Также   в содержание   образовательной   программы   в зависимости 

от ее назначения могут входить рабочие программы курсов, дисциплин или 

иных компонентов, и при наличии условий, указанных в пункте 4.5 

настоящего Положения, — индивидуальные учебные планы; 

г) организационно-педагогические условия: 



 кадровые условия: численность и Ф. И. О. преподавателей, 

вспомогательного   и обслуживающего   персонала,   уровень 

их образования; 

 материально-технические: помещение, учебное оборудование; 
 учебно-методические: наглядные пособия, учебные средства, 

расходные материалы; 

д) оценку качества освоения образовательной программы: формы текущего 

контроля, формы промежуточной и итоговой аттестации (при наличии), 

примерный перечень контрольных вопросов, критерии оценки, 

зачета/незачета, иные компоненты. 

2.3. Разработка и согласование дополнительных общеразвивающих 

программ 

2.3.1. Дополнительные общеразвивающие программы формируют педагоги 

дополнительного образования, назначенные приказом директора школы. При 

необходимости к разработке привлекается методист школы. 

2.3.2. Дополнительные общеразвивающие программы разрабатываются 

с учетом пожеланий обучающихся, их родителей (законных представителей), 

педагогических работников. Для обучающихся с ОВЗ и детей-инвалидов при 

формировании образовательной программы учитываются особенности 

их психофизического развития. 

2.3.3. Разработанный проект дополнительной общеразвивающей программы 

предоставляется на экспертизу и согласование руководителю структурного 

подразделения,  который  заведует  образовательной  деятельностью 

по дополнительным общеразвивающим программам (далее — руководитель 

структурного подразделения). 

Проект образовательной программы, сформированной для обучающихся 

с ОВЗ и детей-инвалидов, дополнительно предоставляется на согласование 

психолого-педагогическому консилиуму. 

На последней стадии согласования проект дополнительной 

общеразвивающей программы предоставляется на рассмотрение 

педагогическому совету школы. 

2.4. Утверждение и пересмотр дополнительных общеразвивающих 

программ 

2.4.1. Дополнительные общеразвивающие программы утверждает директор 
школы приказом. 



2.4.3. Утвержденные дополнительные общеразвивающие программы 
размещаются на платформе «Навигатор». 

2.4.5. Ответственные работники обязаны ежегодно и по мере необходимости 

обновлять дополнительные общеразвивающие программы с учетом развития 

науки, техники, культуры, экономики, технологии и социальной сферы. 

 

3. Прием на обучение и отчисление обучающихся 

3.1. К освоению дополнительных общеразвивающих программ допускаются 

обучающиеся школы в возрасте от 5 до 18 лет без предъявления 

требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой 

реализуемой дополнительной общеразвивающей программы. При наличии 

свободных мест к обучению допускаются обучающиеся из других 

общеобразовательных организаций. 

3.2. Прием на обучение 

3.2.1. Прием обучающихся и их обучение осуществляются по мере 

комплектования групп в течение календарного года, включая каникулярное 

время, в порядке, предусмотренном . 

3.2.2. Информация о сроках приема документов размещается на на 

платформе «Навигатор» и на официальном сайте школы. Набор 

обучающихся объявляется только при наличии утвержденной 

дополнительной общеразвивающей программы. 

3.2.4. Зачисление обучающихся на обучение осуществляется приказом 

директора школы. 

3.3. Отчисление 

3.3.1. Отчисление обучающихся производится: 

а) в связи с получением образования (завершением обучения); 

б) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода 

обучающегося для продолжения освоения образовательной программы 

в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

в) по инициативе школы или структурного подразделения: 



 при грубом нарушении устава школы и правил поведения 

обучающихся. Отчисление проводится в качестве меры 

дисциплинарного взыскания к обучающимся старше 15 лет; 

 в случае нарушения порядка приема по вине обучающегося; 

г) по обстоятельствам, не зависящим от воли сторон, в том числе: 

 в случае ликвидации школы или структурного подразделения; 
 при аннулировании или приостановлении действия лицензии 

на образовательную деятельность; 

 в связи со смертью обучающегося. 

3.3.2. Отчисление обучающихся оформляется приказом директора школы. 

3.4. Восстановление обучающихся на обучение не проводится. 

 

 

4. Организация образовательного процесса 

4.1. Организация образовательного процесса регламентируется расписанием 
занятий и утвержденной дополнительной общеразвивающей программой. 

4.2. Предоставление образовательных услуг по дополнительным 

общеразвивающим программам может осуществляться в течение всего 

календарного года, включая каникулярное время. Обучающиеся школы 

осваивают дополнительные общеразвивающие программы без отрыва 

от обучения по основной общеобразовательной программе. 

4.3. Дополнительные общеразвивающие программы реализуются 

структурным подразделением школы как самостоятельно, так и посредством 

сетевых форм их реализации. 

4.4. Обучение осуществляется очно, очно-заочно, заочно, в том числе 

с применением дистанционных образовательных технологий (далее — ДОТ) 

и электронного обучения (далее — ЭО), если это позволяет реализуемая 

дополнительная общеразвивающая программа. 

4.5. Образовательная деятельность осуществляется в соответствии с учебным 

планом. Образовательный процесс может осуществляться в соответствии 

с индивидуальными учебными планами в объединениях по интересам, 

сформированных в группы обучающихся одного возраста или разных 

возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся основным 

составом объединения (далее — объединения), а также индивидуально. 



Если требуется организовать ускоренное обучение, обучение в заочной, 

очно-заочной формах (если такие формы — исключение, а не общее 

правило), на дому, в медицинской организации или провести занятия, 

требующие индивидуальной формы проведения, образовательная 

деятельность осуществляется в соответствии с индивидуальными учебными 

планами (далее — ИПУ). Порядок обучения по ИПУ определяется 

локальным актом школы. 

4.6. Занятия в объединениях проводятся по группам, индивидуально или 

всем составом объединения. Допускается сочетание различных форм 

получения образования и форм обучения. 

4.7. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, 

а также  продолжительность  учебных  занятий  в объединении  зависят 

от направленности дополнительной общеразвивающей программы. Каждый 

обучающийся вправе заниматься в нескольких объединениях и переходить 

в процессе обучения из одного объединения в другое. 

4.8. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся по представлению 

педагогических работников с учетом пожеланий обучающихся, родителей 

(законных представителей) и возрастных особенностей обучающихся. 

4.9. В работе объединений при наличии условий и согласия педагога 

дополнительного образования могут участвовать совместно с обучающимися 

их родители (законные представители). 

4.10. При реализации дополнительных общеразвивающих программ могут 

предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные занятия, которые 

проводятся по группам или индивидуально. 

4.11. При реализации дополнительных общеразвивающих программ 

возможно проведение массовых мероприятий, создание необходимых 

условий для совместной деятельности обучающихся и их родителей 

(законных представителей). 

4.12. Образовательная деятельность обучающихся предусматривает 

следующие виды учебных занятий и учебных работ: лекции, практические 

занятия, круглые столы, мастер-классы, мастерские, деловые игры, ролевые 

игры, тренинги, выездные занятия, консультации, выполнение итоговой 

аттестационной работы и другие виды учебных занятий и учебных работ, 

определенные учебным планом. 



4.13. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 
в соответствии с нормами СанПиН 1.2.3685-21. 

 

5. Особенности   организации   образовательной   деятельности 

с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий 

5.1. При  реализации  дополнительных  общеразвивающих  программ 

с применением электронного обучения и дистанционных образовательных 

технологий (далее — ЭО и ДОТ) в школе обеспечиваются условия для 

функционирования электронной информационно-образовательной среды, 

включающей в себя электронные информационные ресурсы, электронные 

образовательные ресурсы, совокупность информационных технологий, 

телекоммуникационных технологий, соответствующих технологических 

средств и гарантирующей освоение обучающимися дополнительных 

общеразвивающих программ в полном объеме. 

5.2. При  реализации  дополнительных  общеразвивающих  программ 

с применением ЭО и ДОТ объем образовательной нагрузки и соотношение 

объема занятий, проводимых путем непосредственного взаимодействия 

педагогических   работников   с обучающимися,   и учебных   занятий 

с применением ЭО и ДОТ определяется в соответствии с требованиями 

санитарных правил и гигиенических нормативов. 

5.3. При реализации заочной формы обучения с применением ЭО и ДОТ 
допускается отсутствие аудиторных занятий. 

5.4. Необходимым условием реализации дополнительных общеразвивающих 

программ с применением ЭО и ДОТ является наличие электронной 

информационно-образовательной среды школы, которая обеспечивает: 

 предоставление всех необходимых сервисов для организации 

структурного подразделения централизованного 

автоматизированного управления обучением; 

 быстрое и эффективное размещение учебного контента, его 

персонализацию и возможность многократного использования; 

 единую платформу для решения всех учебных задач в соответствии с 

современными стандартами в сфере ЭО и ДОТ; 

 широкое взаимодействие между всеми участниками учебного 

процесса. 



5.5. При  реализации  дополнительных  общеразвивающих  программ 
с использованием ЭО и ДОТ материально- техническая база включает в себя: 

 техническую и административную инфраструктуру, платформу для 

структурированного и интерактивного обучения, опирающегося 

на синхронное  и асинхронное  взаимодействие  между  группой 

и педагогическим составом; 

 компьютерные классы; 

 приемные станции, в том числе сети Интернет со скоростью 

не менее100 Мб/с; 

 подключение к глобальной, национальной, региональной, 

локальной и (или)корпоративной компьютерной сети; 

 электронный архив учебного материала; 

 электронную библиотеку и видеотеку учебных дисциплин; 

 офисное оборудование. 

5.6. Требования к техническому оснащению рабочего места обучающегося 
и педагогического работника: 

 персональный компьютер с доступом к сети Интернет: операционная 

система не ниже Windows 7 и программное обеспечение — DirectX, 

Adobe Flash Player, Microsoft Explorer; 

 компьютерная периферия: веб-камера, микрофон, наушники и 

(или)аудиоколонки; 

 доступ к системе дистанционного обучения по индивидуальному 
логину ипаролю. 

5.7. При  реализации  дополнительных  общеразвивающих  программ 

с применением ЭО и ДОТ местом осуществления образовательной 

деятельности   является   местонахождение   школы,   независимо 

от местонахождения обучающихся. 

 

 

6. Аттестация 

6.1. Освоение дополнительных общеразвивающих программ завершается 

аттестацией обучающихся. Формы аттестации определяются дополнительной 

общеразвивающей программой. Возможные формы аттестации: 

тестирование, контрольная работа, письменная работа, устный опрос, защита 

реферата, зачет, выполнение проекта или творческой работы, выставка. 



6.2. Аттестация проводится аттестационной комиссией, назначаемой 

приказом директора школы, руководителем структурного подразделения или 

педагогическим работником, осуществляющим обучение. 

6.3. Результаты  аттестации  в любой  из форм  определяются  оценками 

«аттестован», «не аттестован». 

6.4. Обучающимся, завершившим обучение по дополнительной 

общеразвивающей программе и успешно прошедшим аттестацию, могут 

выдаваться документы об обучении (сертификаты, свидетельства и т. п.), 

форма которых устанавливается структурным подразделением, 

реализующим образовательную программу. 

7. Мониторинг образовательной деятельности 

7.1. Мониторинг образовательной деятельности по дополнительным 

общеразвивающим программам проводится с целью систематического 

стандартизированного наблюдения за условиями и результатами реализации 

образовательных программ структурными подразделениями школы. 

7.2. Мониторинг осуществляется с использованием: 

 реестра дополнительных общеразвивающих программ, реализуемых 

в структурных подразделениях в текущем календарном году; 
 сведений о реализации дополнительных общеразвивающих программ 

структурными подразделениями в истекшем полугодии. 

7.3 Сводные данные мониторинга за истекший календарный год подлежат 
размещению на официальном сайте школы. 

7.4 Оценка соответствия образовательной деятельности проводится 

директором школы и его заместителями. 

 

8. Оказание дополнительных образовательных услуг  в рамках системы 

персонифицированного дополнительного образования. 

 

ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ СЕРТИФИКАТОВ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

Для получения сертификата дополнительного образования родителем 

(законным представителем) ребёнка или ребёнком, достигшим возраста 14 лет 

(далее - Заявитель), подаётся в Учреждение заявление о предоставлении 

сертификата дополнительного образования и регистрации в реестре 

сертификатов дополнительного образования (далее - Заявление) содержащее 

следующие сведения: 



- фамилию, имя, отчество (при наличии) ребёнка; 

- серию и номер документа, удостоверяющего личность ребёнка 

(свидетельство о рождении ребёнка или паспорт гражданина Российской 

Федерации, удостоверяющий личность ребёнка или временное удостоверение 

личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период 

оформления паспорта ребёнка); 

- дату рождения ребёнка; 

- место (адрес) фактического проживания ребёнка; 

- фамилию, имя, отчество (при наличии) родителя (законного 

представителя) ребёнка; 

- контактную информацию родителя (законного представителя) ребёнка; 

- согласие Заявителя на обработку персональных данных в порядке, 

установленном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных»; 

-отметку об ознакомлении Заявителя с условиями предоставления, 

использования, прекращения действия сертификата дополнительного 

образования, а также Правилами персонифицированного финансирования; 

- сведения о ранее выданном сертификате дополнительного образования 

в другом муниципальном образовании (в случае если сертификат 

дополнительного образования был ранее выдан в другом муниципальном 

образовании); 

- обязательство Заявителя уведомлять Учреждение или иное 

юридическое лицо, посредством личного обращения с предоставлением 

подтверждающих документов об изменениях указанных в Заявлении сведений 

в течение 20 рабочих дней после возникновения соответствующих изменений. 

Заявитель одновременно с заявлением представляет копии следующих 

документов: 

- свидетельство о рождении ребёнка или паспорт гражданина Российской 

Федерации, удостоверяющий личность ребёнка, или временное удостоверение 

личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период 

оформления паспорта ребёнка; 



- документ, удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя) ребёнка (паспорт гражданина Российской Федерации, 

удостоверяющий личность, или временное удостоверение личности 

гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления 

паспорта); 

- страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования 

ребенка (при его наличии); 

- документ о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания или иной документ (паспорт гражданина Российской Федерации, 

удостоверяющий личность ребенка, или временное удостоверение личности 

гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления 

паспорта ребенка), подтверждающий факт проживания ребенка на территории 

Партизанского городского округа. 

Заявитель предоставляет копии документов с предъявлением 

подлинников документов либо копии документов, заверенные в нотариальном 

порядке. При представлении заявителем копий документов с подлинниками 

должностное лицо, осуществляющее приём документов, делает на копиях 

отметку об их соответствии подлинникам и возвращает подлинники 

заявителю. 

В случае если к Заявлению приложены не все документы, должностное 

лицо, осуществляющее приём документов, возвращает Заявителю Заявление и 

представленные документы в течение пяти рабочих дней со дня подачи 

Заявления. 

Приём и регистрация Заявлений и документов может осуществляться 

иными юридическими лицами, в том числе муниципальными 

образовательными учреждениями. 

Положительное решение о предоставлении сертификата 

дополнительного образования принимается при одновременном выполнении 

следующих условий: 

- ребёнок проживает на территории Енисейского района Красноярского 

края; 



- в реестре сертификатов Енисейского района отсутствует запись о 

предоставленном ранее сертификате дополнительного образования; 

- в реестрах сертификатов дополнительного образования других 

муниципальных образований отсутствуют сведения о действующих договорах 

об обучении ребенка, оказываемых ему услугах по реализации 

дополнительных общеобразовательных программ; 

- в Заявлении указаны достоверные сведения, подтверждаемые 

прилагаемыми документами; 

- Заявитель, а также ребёнок (в случае достижения возраста 14-ти лет и в 

случае, если ребёнок не является Заявителем) предоставил согласие на 

обработку персональных данных для целей персонифицированного учёта и 

персонифицированного финансирования дополнительного образования детей. 

При создании записи о сертификате дополнительного образования в 

реестре сертификатов дополнительного образования для сертификата 

дополнительного образования устанавливается статус сертификата учёта. 

В случае если на момент получения сертификата дополнительного 

образования в Енисейском районе у ребёнка имеется действующий сертификат 

дополнительного образования, предоставленный в другом муниципальной 

образовании, Учреждение при принятии положительного решения о 

предоставлении сертификата дополнительного образования направляет 

уведомление в уполномоченный орган (уполномоченную организацию), в 

реестр сертификатов дополнительного образования которого (ой) внесена 

реестровая запись о сертификате ребёнка, о предоставлении ребёнку 

сертификата дополнительного образования на территории Енисейского района. 

При этом в реестре сертификатов дополнительного образования создается 

реестровая запись с номером сертификата дополнительного образования, 

соответствующим ранее выданному номеру сертификата дополнительного 

образования. 

Приостановление действия сертификата дополнительного образования 

осуществляется Учреждением в случаях: 

- письменного обращения со стороны родителя (законного 



представителя) ребёнка или непосредственно ребёнка (в случае достижения 

возраста 14-ти лет), которому предоставлен сертификат дополнительного 

образования; 

- нарушения со стороны родителя (законного представителя) ребёнка 

и(или) ребёнка (в случае достижения возраста 14-ти лет), которому 

предоставлен сертификат дополнительного образования, Правил 

персонифицированного финансирования. 

Исключение сертификата дополнительного образования из реестра 

сертификатов дополнительного образования осуществляется Учреждением в 

случаях: 

- письменного обращения со стороны родителя (законного 

представителя) ребёнка или непосредственно ребёнка (в случае достижения 

возраста 14-ти лет), которому предоставлен сертификат дополнительного 

образования; 

- поступления уведомления от уполномоченного органа 

(уполномоченной 

организации) другого муниципального образования о предоставлении 

сертификата 

дополнительного образования ребёнку, сведения о котором содержатся в 

соответствующей реестровой записи; 

Информация о порядке получения сертификата дополнительного 

образования, включая форму заявления, требования к предоставляемым 

документам, подлежит обязательному размещению в открытых 

информационных источниках. 

ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ РЕЕСТРОВ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ 

 

 В целях обеспечения вариативности и доступности дополнительного 

образования Учреждение осуществляет ведение реестров образовательных 

программ (реестра сертифицированных образовательных программ, реестра 

предпрофессиональных программ, реестра значимых программ, реестра 

общеразвивающих программ), доступных для прохождения обучения детьми, 



имеющими сертификаты дополнительного образования. 

В реестр сертифицированных образовательных программ включаются 

дополнительные общеобразовательные программы, прошедшие сертификацию 

в установленном Правилами персонифицированного финансирования порядке, 

реализуемые поставщиками образовательных услуг, доступные для 

прохождения обучения за счёт сертификатов дополнительного образования. 

В целях формирования реестров предпрофессиональных программ, 

значимых программ, общеразвивающих программ образовательные 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по реализации 

дополнительных общеобразовательных программ за счёт бюджетных 

ассигнований бюджета Енисейского района, ежегодно передают Управлению 

образования перечни реализуемых ими дополнительных общеобразовательных 

программ (далее - перечни образовательных программ организации). 

Решения о включении дополнительной общеобразовательной программы 

в соответствующий реестр дополнительных общеобразовательных программ, 

максимальной численности обучающихся по соответствующей программе за 

счёт бюджетных ассигнований бюджета на плановый финансовый год 

принимаются по результатам рассмотрения перечней образовательных 

программ организаций комиссией по формированию реестров программ 

дополнительного образования (далее - Комиссия по реестрам).  

Решения о включении дополнительных общеобразовательных программ 

в соответствующие реестры дополнительных общеобразовательных программ, 

максимальной численности обучающихся по каждой программе, принимаемые 

Комиссией по реестрам, учитываются органами местного самоуправления, 

осуществляющими функции и полномочия учредителей при формировании и 

утверждении муниципальных заданий бюджетным учреждениям. 

Решение о включении дополнительной общеразвивающей программы в 

реестр значимых программ Комиссия по реестрам принимает в случае 

одновременного соответствия программы дополнительного образования детей 

не менее чем двум из следующих условий: 

- образовательная программа специально разработана в целях 



сопровождения отдельных категорий, обучающихся; 

- образовательная программа специально разработана в целях 

сохранения традиций и/или формирования патриотического самосознания 

детей; 

- образовательная программа специально разработана в целях 

профилактики и предупреждения нарушений требований законодательства 

Российской Федерации, в том числе в целях профилактики детского дорожно-

транспортного травматизма, девиантного поведения детей и подростков; 

- образовательная программа не будет востребована населением, в случае 

её реализации в рамках системы персонифицированного финансирования 

дополнительного образования. 

 

ПОРЯДОК ИСПОЛЬЗОВАНИЯ СЕРТИФИКАТОВ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

  

Сертификат дополнительного образования может использоваться для 

получения ребёнком дополнительного образования по любой из 

дополнительных общеобразовательных программ, включенных в любой из 

реестров дополнительных общеобразовательных программ. 

Сертификат дополнительного образования не может одновременно 

использоваться для получения образования по дополнительным 

общеобразовательным программам, включённым в реестр сертифицированных 

образовательных программ и реестр общеразвивающих программ. В целях 

определения возможности использования сертификата дополнительного 

образования для получения образования по дополнительным 

общеобразовательным программам, включенным в реестр сертифицированных 

образовательных программ и реестр общеразвивающих программ, 

сертификату дополнительного образования присваивается статус сертификата 

учёта или сертификата персонифицированного финансирования. 

Статус сертификата персонифицированного финансирования 

присваивается сертификату дополнительного образования при приёме 

Учреждением заявления о зачислении или предварительной заявки на 



обучение в электронном виде (далее – Заявка на обучение) по дополнительной 

общеобразовательной программе, включённой в реестр сертифицированных 

образовательных программ, в случае соблюдения условий, реестр 

сертифицированных образовательных программ. 

Статус сертификата учёта присваивается сертификату дополнительного 

образования при приёме Учреждением Заявки на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе, включённой в реестр общеразвивающих 

программ, в случае соблюдения условий, установленных пунктом 4.6. 

настоящего Положения. 

Перевод сертификата дополнительного образования в статус 

сертификата учёта осуществляется при условии отсутствия списания 

денежных средств с сертификата дополнительного образования в текущем 

финансовом году в целях оплаты услуг дополнительного образования в рамках 

системы персонифицированного финансирования дополнительного 

образования. 

Перевод сертификата дополнительного образования в статус 

сертификата персонифицированного финансирования осуществляется 

Учреждением: 

- в день подачи Заявки на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе, включенной в реестр сертифицированных 

образовательных программ, в случае если на момент подачи заявки на 

обучение общий объём средств сертификатов дополнительного образования, 

зарезервированных к оплате заключённых и ожидающих заключение 

договоров об обучении, а также средств, списанных с сертификата 

дополнительного образования в целях оплаты оказанных услуг 

дополнительного образования, не достиг совокупного объёма обеспечения 

сертификатов персонифицированного финансирования, установленного 

Программой персонифицированного финансирования; 

- по мере высвобождения зарезервированных для обеспечения 

сертификатов персонифицированного финансирования средств, 

предусмотренных Программой персонифицированного финансирования в 



порядке общей очереди в зависимости от времени и даты направления 

уведомления на смену статуса сертификата. 

Сертификат дополнительного образования, имеющий статус 

сертификата персонифицированного финансирования, подлежит 

автоматическому переводу в статус сертификата учёта без направления Заявки 

на обучение при наступлении очередного финансового года, за исключением 

случаев, когда с использованием сертификата дополнительного образования в 

рамках системы персонифицированного финансирования дополнительного 

образования были заключены договоры, действующие в очередном 

финансовом году. 

Порядок использования сертификата дополнительного образования для 

обучения по дополнительным общеобразовательным программам, 

включённым в реестр сертифицированных образовательных программ, 

определяется Правилами персонифицированного финансирования и 

Программой персонифицированного финансирования. 

В случае если на начало нового учебного года ребенок продолжает 

обучение по образовательным программам, включенным в реестры 

предпрофессиональных, значимых и общеразвивающих программ, при этом 

число получаемых им услуг превышает возможности для зачисления, 

предусмотренные пунктом 4.11 Положения, Учреждение продолжает его 

обучение независимо от количества получаемых ребенком услуг. При этом 

зачисление указанного ребенка на новые образовательные программы 

осуществляется в общем порядке. 

 
ПОРЯДОК РАСХОДОВАНИЯ СРЕДСТВ, ПОЛУЧЕННЫХ ОТ ОКАЗАНИЯ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ В РАМКАХ 

ПЕРСОНИФИЦИРОВАННОГО ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

 Расходование средств, полученных от оказания дополнительных 

образовательных услуг в рамках системы ПДО, осуществляется Учреждением 

самостоятельно в соответствии с планом финансово-хозяйственной 

деятельности, утвержденным в установленном порядке на очередной и 



плановый финансовый год по следующим направлениям: 

        - заработная плата и начисления на выплаты по оплате труда; 

- расходы по созданию резерва выплаты отпусков; 

- ежегодные медицинские осмотры сотрудников; 

- расходы по повышению квалификации работников; 

- закупку средств обучения; 

- приобретение методической и учебной литературы; 

- укрепление материально-технической базы; 

- канцелярские и хозяйственные расходы; 

- приобретение, содержание и текущий ремонт основных средств; 

- оплату командировочных расходов, в том числе компенсация расходов 

учащихся при направлении на мероприятия; 

- оплату налогов, штрафов, пени  

- оплату коммунальных услуг, услуг связи и прочих услуг, связанных с 

деятельностью учреждения. 

Размер расходов по направлениям определяется сметой расходов от 

оказания дополнительных образовательных услуг в рамках системы ПДО. 

Смета расходов утверждается приказом руководителя учреждения на 01 

сентября каждого нового учебного года. 

  

 

 


